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Esta imagen se puede observar la liberación de carpetas para optimizar espacio en el archivo para 

luego clasificar y agrupar las series  

 

Proceso de foliación después de clasificar y agrupar series  
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Ordenación cronológica de documentación por serie  

 

Organización de carpetas y cajas en desorden  
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Revisando cajas a intervenir en el archivo como lo indica mi plan de trabajo  

 

 

Proceso de organización clasificación y agrupación de series cronológicamente por fechas  



EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO MES DE FEBRERO 2026 

 

 

Me encontró en el proceso extracción documentación objeto  a eliminar siguiendo los 

lineamientos de la circular 431 


